PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1 — INFORMACOES BASICAS

Processo n°:

2 - DESCRICAO DE NECESSIDADE

O presente estudo tem por finalidade tratar da necessidade de aquisicdo de materiais graficos,
especificamente fichas funcionais, para utilizacio no setor de Recursos Humanos. A realizagéo de
nova contratacdo torna-se necesséaria em raz&o da iminente indisponibilidade do estoque atual, que
jando atende a demanda crescente decorrente das recentes contratagdes de servidores. Considerando
que as fichas funcionais sdo amplamente utilizadas no dia a dia do setor, sua aquisi¢cdo permitira a
continuidade e a efetiva execucéo das atividades administrativas, garantindo o registro, a organizacéo
e a atualizacdo das informacdes funcionais dos servidores.

3 - AREA REQUISITANTE
Area Requisitante: Divisdo de Recursos Humanos

Responsavel: Gilberto da Costa Freitas

4 — DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

Os requisitos de cada item da contratacdo estdo descritos no Termo de Referéncia e referem-se aos
seus aspectos legais, em conformidade com a nova Lei de Licitagdes. Além disso, visando a efetiva
aplicacdo de critérios ambientais e socioambientais, observam-se as diretrizes quanto a insercao de
requisitos de sustentabilidade nos editais de licitacdo promovidos pela Administragdo Publica, em
atendimento ao artigo 5° e seus incisos da Instru¢cdo Normativa n°® 1/2010 da SLTI/MPOG.

Assim, recomenda-se que o fabricante e/ou fornecedor das fichas funcionais atenda aos seguintes
critérios de sustentabilidade ambiental:

a) que as embalagens utilizadas sejam constituidas, preferencialmente, de material reciclado e/ou
reciclavel, de forma a reduzir o impacto ambiental;

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencéo de certificagdes reconhecidas por
6rgdos competentes, sempre que aplicavel, como forma de comprovar praticas sustentaveis no
processo produtivo e de fornecimento;
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¢) que as fichas funcionais sejam acondicionadas em embalagens adequadas, com o menor volume
possivel, que garantam protecdo durante o transporte e o armazenamento, priorizando o uso de
materiais reciclaveis;

d) que os produtos fornecidos ndo contenham substancias nocivas ao meio ambiente em sua
composicdo, em conformidade com a legislagéo vigente.

5-LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para fins de orcamentacdo e andlise de vantajosidade da solugdo, foram priorizados os parametros
previstos no inciso I (pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo) do art. 5°. da IN n° 73, de 2020, além de ter sido utilizado os pregos registrados
no ultimo pregdo. Também foi realizada andlise critica dos precos coletados, verificando a
razoabilidade da aferigdo do preco médio.

6 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Aquisicdo de materiais graficos, especificamente fichas funcionais, a serem utilizadas pela Divisdo
de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Sdo José do Vale do Rio Preto.

A contratacdo justifica-se pela necessidade imediata de recomposic¢éo do estoque, considerando o
aumento no namero de servidores e a consequente demanda por fichas funcionais destinadas ao
registro, organizacdo e acompanhamento da vida funcional. Tais materiais sdo essenciais para
garantir a continuidade das atividades administrativas do setor, assegurando o controle eficiente de
informacdes relativas a férias, licengas, beneficios e demais ocorréncias funcionais.

O material a ser adquirido enquadra-se como bem comum, por possuir padrdes de desempenho e
caracteristicas usuais encontradas no mercado, sendo passivel de aquisi¢do por meio de dispensa de
licitacdo em razdo do valor, nos termos da legislag&o vigente.

7—-ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Os quantitativos estimados para esta aquisi¢do, foram baseados no consumo dos ultimos periodos,
utilizando as informacdes do relatério de adjudicacdes dos itens licitados. Além disto cabe destacar
gue com a implantagdo do sistema de processo eletrdnicos diversos itens foram reduzidos e que as
unidades de medidas sofreram atualiza¢6es para melhor se adequar ao sistema de controle de estoque.

ITEM MATERIAIS / ESPECIFICAGAO UND QUANT.

Ficha funcional, na cor branca, impressa em cor preta, vincada e dobrada UND
01 [ao meio, no formato: papel Ap 60 180g/m? - 32,5 x 50,5 cm. Modelo em 2500
anexo.
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8 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Considerando os or¢gamentos realizados e a metodologia de calculo utilizada para obtencédo do valor
de referéncia unitério, foi verificado que o valor médio das fichas funcionais, conforme a plataforma
Painel de Precos do Governo Federal, é de R$ 0,38 por unidade. Para a quantidade total de 2.500
fichas funcionais, o valor médio estimado da contratagdo é de R$ 950,00 (novecentos e cinquenta
reais), conforme demonstrado no Anexo I.

9 - PLANEJAMENTO DE COMPRA, PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS E
RESULTADOS PRETENDIDOS

A presente aquisi¢do estd prevista no planejamento das atividades da Divisdo de Almoxarifado e
destina-se a reposicéo do estoque de fichas funcionais utilizadas pela Divisdo de Recursos Humanos.
A contratacdo encontra-se alinhada ao objetivo de garantir a estrutura adequada para a execugdo das
atividades administrativas, estando vinculada aos valores institucionais de Qualidade em Servigos -
atendendo com eficiéncia e eficicia as necessidades e expectativas dos servidores - e Compromisso
- comprometendo-se com as diretrizes estratégicas e contribuindo para o alcance das metas
institucionais.

Para a execuc¢do desta aquisicdo, ndo ha necessidade de ajustes nas instalacdes do 6rgdo nem de
fornecimento de servigos adicionais, sendo suficiente a entrega dos itens conforme especificagéo.
Pretende-se contratar as fichas funcionais com o melhor prego disponivel no mercado, assegurando
qualidade que atenda as necessidades da Administracdo e as exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

10 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Dada a natureza do objeto a ser adquirido, ndo se verificam impactos ambientais significativos, sendo
necessario apenas que o fornecedor atenda aos critérios estabelecidos pelos 6rgdos fiscalizadores e
as diretrizes de sustentabilidade ambiental j& mencionadas no Estudo Técnico Preliminar. Além
disso, ressalta-se a importancia de que a Administracdo Publica adote praticas de consumo
consciente, de modo a reduzir desperdicios e evitar utilizacdo desnecessaria das fichas funcionais.

11 - JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE

Diante da fundamentagdo exposta neste documento, esta equipe de planejamento declara
viavel a presente contratacdo. O Estudo Técnico Preliminar evidencia que a aquisicao das
fichas funcionais € necesséria e tecnicamente viavel, atendendo as demandas do setor de
Recursos Humanos e dos demais setores da Prefeitura Municipal de Sdo José do Vale do
Rio Preto, mediante aprovacdo do Diretor Geral de Administracao.
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Os materiais a serem adquiridos enquadram-se como bens comuns, de acordo com a
legislagdo vigente, e podem ser adquiridos por meio de dispensa de licitagdo em razéo do
valor, garantindo eficiéncia, economicidade e atendimento as necessidades da
Administracdo. A contratacdo serd organizada de forma a possibilitar a aquisi¢cdo em lotes
ou unidades conforme a demanda, estimulando o fornecimento adequado as necessidades
do érgéo.

Séao José do Vale do Rio Preto, 18 de setembro de 2025.

GILBERTO DA COSTA FREITAS
Chefe da Divisdo de Recursos Humanos
Mat. 3281
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ANEXO I - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

PRECO VALOR

ITEM MATERIAIS / ESPECIFICACAO UND QUANT. MEDIO TOTAL

Ficha funcional, na cor branca, impressa em cor preta, vincada e dobrada ao meio, no formato: papel Ap 60

01 180g/m? - 32,5 x 50,5 cm. Modelo em anexo.

UND 2500 0,38 950,00

TOTAL R$ 950,00

* Levantamento de prego realizado através da plataforma Painel de Precos em 18/09/2025
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MEDIA MEDIAMA MENOR
R% 0,38 R% 0,39 R% 0,26

FILTROS APLICADOS

Descrigia Nome do Materdal (PDM)
FICHA PADRONIZADA, MATERIAL:CARTOLIMA), GRAMATURA:290 G/M2, COMPRIMENTO:ZY CM\, LARGURA:33 CM\, PAUTA:PAUTADA FRENTE E VERSD\, CARACTERISTICAS

ADICIOMAISCOM IMPRESSAD NA FRENTE E NO VERSOD), COR:BRANCA, APLICACEDIFICHA PARA MOVIMENTO DE PRONTUARIO, FICHA PADROMNIZADA,

MATERIALICARTOLINA, GRAMATURAILED G/M2Y, COMPRIMENTO:100 MM\, LARGURA:1S0 MM, FICHA PADRONIZADA), MATERIAL:CELULOSE VEGETAL|, GRAMATURA:180 FICHA PAUTADA, FICHA,
GMZ, COMPRIMENTO:290 MM\, LARGURA:Z10 MM, PAUTACOM PAUTA), TIPO PAPELISULFITE), CARACTERISTICAS ADICIONAIS:IMPRESSAD FRENTE E VERSO\, FICHA DE FICHA PADRONIZADA
PRATELEIRA), APLICACAO:CONTROLE DE MATERIAL, FICHA PADROMIZADA, MATERIALICARTOLINA, GRAMATURAILED G/M2Y, COMPRIMENTO:36 CM, LARGURAZE CMY,

CARACTERISTICAS ADICIONAIS:1/1 COR COM IMPRESSAD FRENTE E VERSO, COR:BRANCA,, APLICACAOFICHA PARA REGISTRO FUNCIONAL

Quantidade total de registros: 5
Registros apresentados: 1a 5
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